
寒假期间教务系统提交学籍相关证明申请流程

学生学业成绩单、在读证明、学习证明等学籍证明是学生在就业、

升学、出国交流等情况下需要向对方单位出具的学籍相关证明，为了

满足我校学生寒假期间学籍相关证明需求，提高学籍学历管理服务质

量，实现“一站式”服务，现于 2024 年 1 月 15 日至 2 月 25 日期间

开通教务系统学籍相关证明线上申请。

学生可以按需提交申请，提交申请时，请务必以“上传附件”的

形式留下联系方式与电子邮箱，便于取得联系和发送相关证明扫描件。

一、可申请的材料包含以下四种：

1. 德州学院学生学业成绩单；

2. 在读证明（证明我校学籍）；

3. 学习证明（内容包含该生如满足毕业条件与学位授予条件，

拟于何时毕业等内容）

4. 其他学籍相关证明（除以上 3种材料外的其他证明），如有单

位规定的证明模板，请以附件形式上传。

遇到证明内容学籍管理科无法确认，需要教学单位核实信息的情

况，我们会联系所在教学单位学籍管理人员，联合出具相关证明。

二、申请步骤

1. 登录教务系统（德州学院主页——教务系统）

2. 点击“报名申请”——“等级考试[报名/成绩查询]”



3. 在对应的报名栏点击“报名”，例如需要出具学业成绩单，则在“德

州学院学生学业成绩单”栏右下角点击“报名”；

4. 认真阅读“报名说明”，按照说明要求上传附件；



5.填写个人信息，上传附件，附件内容包含：需要出具证明材料的用

途与要求、本人联系电话、电子邮箱地址，点击“提交申请”即完成

申请。

6.教务处将出具的证明材料盖章扫描后发至附件所留电子邮箱，所以

请务必确保附件信息准确无误。如发现申请有误，可点击“退报”取

消申请后重新申报。




